
國立臺灣科技大學 □休學/□退學 申請書(研究所)  1150121版 
學生 
姓名 

□男 
□女 學號  系所年級 系所    年級 

學制 
□產業碩士專班 
□碩士班/碩士在職專班 
□博士班 

身分別 

□一般生  □外國學生 
□僑生/港澳生 □陸生 

□原住民生  □雙聯生 

學籍 
狀態 

□在學 

□休學中，辦理續休/退學 
曾否休學 □否 □曾休學   學期 

地址 

□□□ 電話  

E-mail  

休  

/  

退  

學  

期  

間  

及  

原  

因  

休學 

自____學年度第___學期起休學___學期，自動復學時間：____學年度第____學期 

休學以學期為單位，累計以4學期為原則 
□因經濟困難 □因學業成績  □因傷病 □因家人傷病(含照顧家庭) □因志趣不合(含重考、轉學) 
□因工作需求 □因考試訓練  □因論文 □因適應不良 □因出國(含留學、遊學、海外志工、移民) 
□因逾期未註冊、繳費、選課  

以下原因不列入休學年限，需檢附證明文件： 
□因兵役    □因懷孕    □因育嬰(撫育3歲以下子女)   □國手代表國家出國比賽至多2學期     

退學 

自____學年度第___學期起退學 (退學請攜帶學生證) 
□因學業成績 □因操行成績 □逾期未註冊 □休學逾期未復學 □因志趣不合(含重考、轉學) 
□因傷病因素 □因工作需求 □因經濟困難 □因生涯規劃(含個人職涯規劃、兵役、出國) 
□因懷孕    □因育嬰 

□ 我已知悉休學學期內之各項成績概不計算。 
□ 我申請退學，學生證 □遺失已掛失 □遺失，但無法掛失。 

*申請人簽章：                                                              年     月     日 
★學生請先填寫本申請書上半部資料後(原住民生另請至原住民族學生資源中心登記)，向教務處研教組提出申請，
作為休退學及退費基準日期。 

★下表由學生自行持本申請書至各單位依順序辦理，向教務處研教組申請日期至完成程序須於5個工作日內完成，否
則重新申請。 

各 
單 
位 
簽 
章 

(1)教務處研教組申請 (2)導師或指導教授 (3)系主任（所長）或 
系所辦公室 

(4)圖書館 
（還清圖書/罰款） 

□該生休學年限符合學則規定 

退費基準日 

□註冊前        □註冊後上課前 

□未逾學期 1/3  □未逾學期 2/3 

□不退費 

學生申請日期： 

承辦人：    

 (5)學生事務處生輔組 
(6)國際事務處 

（僅外國學生、陸生、雙聯生須辦理） 
(8)總務處出納組 
(僅退費須辦理) 

★可退費者請自行持本單及

繳費收據到出納組辦理退費

手續，若程序未完成致無法

退費由學生自負責任。 

就貸&平安保險 

(見注意事項六) 

兵役 

(僅男生須辦理) 
僑生健保 

(僅僑生須辦理) 
 

   

(7)教務處研教組完成 

 

休(退)學證編號：   研- 

承辦人： 
□領取休學證，領取人簽名：________________ 

□領取退學證及修業證明書(含成績單)，領取人 

簽名：________________ 

□代為郵寄，□地址同上(  年  月  日寄) 

組長： 

注意 
事項 

一、註冊截止日(含)前辦理休學者免繳學雜費，註冊截止日後辦理休學者，須完成註冊繳費手續始能辦
理休學。新生入學第一學期須先完成註冊繳費手續，始能辦理休學。退費基準詳見專科以上學校學
雜費退費基準表 https://www.academic.ntust.edu.tw/var/file/48/1048/img/2552/801741655.pdf 。 

二、休學期滿，自動復學，未依規定辦理學雜費繳交等註冊手續者，應予退學；若需繼續休學，仍應於
註冊截止日前向教務處研教組提出申請，申請程序須填寫本申請書上半部資料後，至教務處研教組
辦理續休。 

三、港澳、僑、外生於休、退學後，居留原因消失，依法居留證會被註銷，須離境，請填寫離境切結書。
大陸地區學生應於休、退學生效之翌日起10日內換發單次出境證，並自核證之翌日起10日內離境。 

四、未服兵役者於休學期間仍有依法履行兵役之義務。 
五、產業碩士專班學生原則上不得辦理休學，如因非自願性因素需暫時休學，須經本校及簽約之合作企業

審核同意後始可辦理；於休學期間，簽約之合作企業停止對該生之培訓補助。復學後若該專班已停止
辦理，則由開辦系所輔導學生轉修正規生課程，但企業不再補助，故學生除應繳交本校規定之學雜費
及學分費外，另須自行負擔企業培訓補助款，始可繼續註冊就讀。(依產業碩士專班招生簡章規定) 

六、休學生欲加保學生平安保險或曾辦理就學貸款者請洽學務處生輔組。 



國立臺灣科技大學離境切結書 
National Taiwan University of Science and Technology Declaration of Departure 

 
申請身分別為外國學生及僑生/港澳生者，需填列並簽署本表並連同休退學申請

書一併繳交。 

Applicants applying under the status of international students and overseas Chinese 
students are required to complete and sign this form submitted together with the 
application for leave of absence or withdrawal from school. 
 

本人______________________ (學號：_______________)已瞭解學校

休、退學相關規定，除符合其他可在臺停留或居留之身分且經內政部

移民署許可者外， 應於休、退學生效之翌日起10日內離境。 

 

□本人符合其他可在臺停留或居留之身分且經內政部移民署許可。 

□本人預計於        年        月         日前離境。 

□本人目前已在境外。 

 

I, ________________________ (Student ID No.: _______________), hereby 
acknowledge that I have understood the regulations of the university regarding 
suspension or withdrawal from studies. Unless I hold another valid status permitting me 
to remain in Taiwan and have obtained approval from the National Immigration Agency, 
I am required to leave the country within ten (10) days from the effective date of my 
suspension or withdrawal. 

□ I hold another valid status permitting me to remain in Taiwan and have obtained 
approval from the National Immigration Agency. 

□ I hereby declare that I intend to depart Taiwan on or before: 

___________ (Year) ___________ (Month) ___________ (Day) 

□ I am currently outside Taiwan. 

 

立切結人(Declarant)： 

統一證號(ARC/ID Number)： 

連絡電話(Contact Number)： 

                年(Year)         月(Month)        日(Day) 

 

附註：本表正本應繳回教務處，影本由權責單位自行影印留存，以便後續填報

系統使用。 

Note: The original of this form should be returned to the Academic Affairs Office.  

Copies should be made and kept by the responsible unit for the purpose of 
reporting in the system. 


